Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez m
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 21.2024
Burmistrza Miasta i Gminy Glowaczéw z dnia 1marca 2024r.

OGLOSZENIE
BURMISTRZ
Miasta i Gminy Glowaczow
oglasza nabor na wolne stanowisko urze¢dnicze
EKODORADCY

I. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Miasta i Gminy w Glowaczowie,
ul. Rynek 35, 26-903 Glowaczow

II. Okre$lenie stanowiska urzedniczego:
samodzielny referent Ekodoradca

I11. Wymagania niezb¢dne:
1) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach samorzgdowych;
2) petna zdolnoéé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
2) brak skazania prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umyslne $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;
3) nieposzlakowana opinia;
4) biegta znajomos¢ obstugi komputera w obszarze srodowiska Windows oraz pracy z programami z
pakietu MS Office, urzadzen biurowych i urzadzen mobilnych;
5) prawo jazdy kat. B;
6) tatwos$¢ nawigzywania kontaktéw, komunikatywnos¢;
7) wyksztalcenie wyzsze kierunek: ochrona srodowiska;
8) co najmniej trzyletni staz pracy.

IV. Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ aktualnych przepiséw prawa m.in. programéw ochrony powietrza dla Mazowsza,
uchwaly antysmogowej dla woj. mazowieckiego, ustawy o odnawialnych Zrédtach energii,
ustawy prawo budowlane, ustawy prawo energetyczne, ustawy o termomodernizacji i
remontach i rozporzgdzenia w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadaé
budynki i ich usytuowanie;

2)umiejetno$é sprawnej organizacji pracy wilasnej i zespolowej, rzetelnos¢, zaangazowanie,
komunikatywnos$¢, dyspozycyjnosé, samodzielno$é, odpowiedzialnos¢, bezkonfliktowos¢,
uczciwos¢ i systematycznos¢ punktualnosé, odpornos¢ na stres umiejetnos$¢ pracy pod presja
czasu,

3)znajomos$¢ sytuacji srodowiskowej i energetycznej oraz stanu jakosci powietrza w Polsce,
wojewoddztwie i gminie;

4)myslenie analityczne, kreatywnos$¢ i szybkie uczenie si¢;

5)zaangazowanie, systematyczno$¢, odpornos¢ na stres;

6)doswiadczenie w pracy w urzedzie lub znajomos$¢ struktury dziatania i organizacji prawnej
samorzadu terytorialnego;

7)do$wiadczenie w pracy z trudnym klientem, komunikatywnos$¢, wysoka kultura osobista;

8) gotowos¢ do podnoszenia kwalifikacji i zdobywania nowych umiejgtnosci.



V. Zakres gléwnych zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1) przygotowanie indywidualnego planu dziatania wraz z jego harmonogramem;

2) obstuga systeméw wytworzonych przez Lidera;

3) opracowanie strategii stuzacej poprawie jakoéci powietrza na podstawie Planu gospodarki
niskoemisyjnej (PGN),

4) nadzér nad wdrazaniem ww. strategii oraz monitorowanie realizacji uchwat i strategii lokalnych
w zakresie ochrony powietrza;

5) monitorowanie oraz prowadzenie sprawozdawczosci realizacji zatozeni Programu ochrony
powietrza i Planu dziatan krétkoterminowych;

6) pomoc w przygotowaniu raportow, zestawien, sprawozdan dla UMWM;

7) monitorowanie stanu inwentaryzacji zrodet ciepta oraz wsparcie w aktualizacji bazy danych;

8) organizacj¢ wydarzen informacyjno-edukacyjnych w zakresie ochrony powietrza;

9) prowadzenie edukacji mieszkafcoéw, organizacja spotkan w zakresie oszczedno$ci zuzycia

energii oraz ekologicznych i zdrowotnych korzy$ci z wymiany Zrédet ciepla,

10) wydrukowanie i dystrybucje materiatéw informacyjno-edukacyjnych dot. ochrony powietrza;

11)wykonanie diagnozy ubdstwa energetycznego mieszkancow gminy;

12)utworzenie bazy danych dot. ubéstwa energetycznego mieszkancéw gminy;

13)udziat w kontrolach palenisk oraz wspolpraca w tym zakresie z uprawnionymi pracownikami
gminy;

14)zlecenie badania probek popiotu w celu wykrycia spalania najgorszej jakosci paliw i odpadow;

15)udzielanie porad mieszkanicom w zakresie wymiany Zrédla centralnego ogrzewania i cieplej
wody uzytkowej (optymalizacja doboru rodzaju i mocy zrodia ciepta) oraz modernizacji
budynku;

16)wsparcie  dzialan zmierzajacych ku zwigkszeniu oszczedno$ci zuzycia  energii
w gospodarstwach domowych dotknigtych ubdstwem energetycznym;

17)pozyskiwanie zewnetrznego wsparcia finansowego dla gminy na realizacje¢ zidentyfikowanych
potrzeb w zakresie inwestycji i dzialan ograniczajacych emisje zanieczyszczen, podnoszacych
efektywno$¢ energetyczng i budujacych §wiadomosé spoleczng w tym zakresie;

18)wsparcie realizacji Programu ochrony powietrza i uchwaty antysmogowej dla wojewddztwa
mazowieckiego;

19)monitorowanie realizacji wskaznikéw projektu (na poziomie gminy);

20)informowanie mieszkancow o obowigzku wprowadzania danych dotyczacych posiadanego
zrédla ciepta do CEEB i ewentualna pomoc w wypelnieniu deklaracji;

21)stosowanie i przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej i jednolitego wykazu akt;

22)stosowanie i przestrzeganie ustawy o ochronie danych osobowych.

VI. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) forma zatrudnienia: umowa o prace na czas okreslony z mozliwoscig zawarcia umowy na czas
nieokreslony;

2) wymiar czasu pracy: 1 etat, przecietnie 40 godzin tygodniowo;

3) miejsce pracy: budynek Urzedu Miasta i Gminy Gtowaczéw ul. Rynek 35, 26-903 Glowaczow;



4) rodzaj pracy: praca przy komputerze, wymagajaca wysokiego stopnia samodzielnosci

5) praca jednozmianowa w godzinach pracy urzedu lub innych zgodnie z wymogami projektu;

6) stanowisko administracyjno — biurowe, praca w biurze i w terenie wymagajaca bezposredniego
oraz telefonicznego kontaktu z klientami, podmiotami zewngtrznymi i instytucjami;

7) wynagrodzenie: zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych, regulaminem wynagradzania pracownikow
w Urzedzie Miasta i Gminy w Glowaczowie oraz z zasadami projektu potwierdzone w Wieloletniej
Prognozie Finansowej na lata 2023-2033.

VII. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w tutejszym Urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, byt wyzszy niz 6%.

VIII. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny.

2) zyciorys — CV.

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

4) kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych wymagane doswiadczenie
zawodowe;

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe.

6) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach, np. zagwiadczenia o ukonczonych
kursach, szkoleniach itp..;

7) o$wiadczenie kandydata o nieposzlakowanej opinii;

8) o$wiadczenie o petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych i o korzystaniu z peini praw publicznych.
9) o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

10) o$wiadczenie, o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

11) o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku;

12) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych kandydata dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) oraz ustawg z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 530).

13) o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzula informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych w
Urzedzie Miasta i Gminy w Glowaczowie zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Rozporzadzenie o ochronie danych osobowych).



IX. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w terminie do dnia 18 marca 2024 r.
do godz. 13.00 w sekretariacie Urzgdu Miasta i Gminy w Glowaczowie, ul. Rynek 35, 26-903
Glowaczéw pokéj nr 16 — w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,, Nabér na stanowisko
samodzielny referent -Ekodoradca”

2. Inne dokumenty poza wskazanymi wyzej bgda zwracane i nie majag wptywu na procedure rekrutacji.

3. Aplikacje, ktére wptyng do Urzgdu po wyzej okre$lonym terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej

www.glowaczow.biuletyn.net oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy

w Glowaczowie

X. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Osoba upowazniong do kontaktu z kandydatami jest Barbara Dudek nr tel. 48-6231075
wew.121

2. Oferty kandydatéw niezakwalifikowanych do kolejnych etapéw i niewskazanych w protokole
naboru mozna odebra¢ osobiscie w terminie miesigca od dnia ogloszenia wyniku naboru.
Po ww. terminie zostang komisyjnie zniszczone;

3. Dokumenty osoby, ktéra zostanie wytoniona w postgpowaniu rekrutacyjnym zostang dotgczone
do jej akt osobowych.

4. Kandydaci zakwalifikowani do drugiego etapu zostang powiadomieni telefonicznie o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej lub testu;

5. Ogloszenie o naborze oraz wszelkie informacje zwigzane z przedmiotowym naborem bedg
umieszczane w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen, znajdujgcej
si¢ w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Glowaczowie,

6. Burmistrz Miasta i Gminy Glowaczéw zastrzega sobie prawo :

-odwolania konkursu bez podania przyczyny,
-nie rozstrzygniecia konkursu w sytuacji braku mozliwosci wytonienia odpowiedniego
kandydata.

XI. KLAUZULA INFORMACYJNA - RODO
Klauzula informacyjna na potrzeby rekrutacji

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(okreslane jako ,,RODO”) informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzagd Miasta i Gminy Glowaczow,
ul. Rynek 35, 26-903 Glowaczow e-mail: sekretariat@glowaczow.pl
2. Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest Aleksandra Cnota-Mikotajec. Kontakt
z inspektorem jest mozliwy za pomocg adresow mailowych: aleksandra@eduodo.pl
lub iod@eduodo.pl,
3. Dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia postgpowania rekrutacyjnego. Dane
wynikajgce z art. 221 Kodeksu pracy sg niezbedne i ich przetwarzanie jest obowigzkiem
wynikajgcym z przepiséw prawa (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) wypelienia obowigzkéw
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wynikajacych z przepiséw prawa. Pozostale dane, wykraczajace poza w/w przepis prawa pracy
przetwarzane s3 na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a), ktéra moze zostaé odwolana w
dowolnym czasie. Jezeli w dokumentach zawarte sg dane, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1
RODO konieczna bedzie Pafistwa zgoda na ich przetwarzanie (art. 9 ust. 2 lit. a RODO), ktéra
moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.
Odbiorcami danych mogg by¢ podmioty okreslone w przepisach prawa lub inne podmioty
na podstawie stosownych uméw zawartych z Urzedem Miasta i Gminy Glowaczow.
Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji migdzynarodowe;j.
Dane przetwarzane bedg do zakonczenia procesu rekrutacji chyba, ze wyrazili Pafistwo zgode
na ich przetwarzanie do celoéw przysztych rekrutacji.
W zakresie swoich danych osobowych ma Pani/Pan prawo Zzgdania: dostepu do danych,
sprostowania danych, a takze prawo zadania wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych jesli jest mozliwe i na zasadach
wynikajacych z RODO.
Kazda osoba ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych jesli
uzna, ze przetwarzanie jej danych osobowych odbywa sie niezgodnie z przepisami.
Podanie przez Panstwa danych osobowych w zakresie wynikajagcym z art. 221 Kodeksu pracy
jest niezbedne, aby uczestniczy¢ w postgpowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Panstwa
innych danych jest dobrowolne.

10. Dane nie bgdg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji dotyczacych Pani/Pana

danych osobowych, w tym profilowaniu.

BUR RZ
Miasta i Gm owaczow

Hube ubaj



